ВЕСТИ
№ 50
ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПЕЧАТНОЕ ИЗДАНИЕ
«ВЕСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА»
23.12.2025


АДМИНИСТРАЦИЯ ЧИСТОПОЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 14.11.2025                                                                                                  № 50А

О внесении на рассмотрение проекта бюджета Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области на 2026 год и плановый период 2027-2028 годов

    В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» Положением о бюджетном процессе в Краснотальском сельсовете Коченевского района Новосибирской области, администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
    1.Внести на рассмотрение в Совет депутатов Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области седьмого созыва проект решения о бюджете Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области на 2026 год и плановый период 2027-2028 годов с необходимыми для рассмотрения документами и материалами.
    2.Провести публичные слушания по проекту бюджета Краснотальского сельсовета Коченевского района  Новосибирской области на 2026 год и плановый период 2027-2028  годов  24 ноября 2025 года в 12:00  в здании администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области по адресу: Новосибирская область, Коченевский район, р.п. Коченево, ул. Строительная, д.15.
    3.Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области».




Глава Краснотальского сельсовета
Коченевского района Новосибирской области                                  С.П. Шмакова




































  АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
                                        
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          от 18.12. 2025                                                                            № 53 

 Внесение изменения в постановление от 29.01.2024 № 9 «Об утверждении положения о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов интересов в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области».

Во исполнение Указа Президента РФ от 09.07.2025 № 465 "О внесении изменений в Положение о комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов, утвержденное Указом Президента Российской Федерации от 1 июля 2010 г. № 821",   администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области   
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 29.01.2024 № 9 «Об утверждении Положения о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов» следующее изменение:
1.1 в пункт 5 изложить в следующей редакции:
       «5. Комиссия состоит из председателя комиссии, его заместителя, секретаря и иных членов комиссии. Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.
      В состав комиссии входят:
      а) заместитель руководителя органа местного самоуправления (председатель комиссии), лицо замещающее должность муниципальной службы в органе местного самоуправления (заместитель председателя комиссии), руководитель подразделения кадровой службы органа местного самоуправления по профилактике коррупционных и иных правонарушений либо должностное лицо кадровой службы органа местного самоуправления, ответственное за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений (секретарь комиссии), муниципальные служащие  подразделения по вопросам муниципальной службы и кадров, юридического (правового) подразделения, других подразделений органа местного самоуправления, определяемые его руководителем;
       б) представитель (представители) научных организаций и профессиональный образовательных организаций, образовательных организаций высшего образования и организаций дополнительного профессионального образования, деятельность которых связана с муниципальной службой.
      5.1. Руководитель органа местного самоуправления может принять решение о включении в состав комиссии:
      а) представителя общественного совета, образованного при органе местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
      б) представителя общественной организации ветеранов, созданной в органе местного самоуправления;
в) представителя профсоюзной организации, действующей в установленном порядке в органе местного самоуправления.»;
      5.2. Лица, указанные в подпункте «б» пункта 5 и пункте 5.1. настоящего Положения, включаются в состав комиссии в установленном порядке по согласованию с научными организациями и профессиональный образовательных организаций, образовательных организаций высшего образования и организаций дополнительного профессионального образования, с общественным советом, образованным при органе местного самоуправления, с общественной организацией ветеранов, созданной в органе местного самоуправления, с профсоюзной организацией, действующей в установленном порядке в органе местного самоуправления».
      5.3. Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в администрации, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии.
      5.4. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией решения.»
      2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации, постановление вступает в силу с момента опубликования.
            3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за        собой.
 
 Глава Краснотальского сельсовета   
Коченевского района Новосибирской области                           С.П. Шмакова





АДМИНИСТРАЦИЯ 
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.12.2025                                                                              № 54

      О внесении изменений в постановление администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 17.07.2017г 
№ 44 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектов недвижимости»»

          В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011  № 373  «О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства от 19.11.2014 №1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов" и на протест Прокуратуры Коченевского района Новосибирской области от 17.12.2025 №Прдп-32-25.  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Внести следующие изменения в административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектов недвижимости», утвержденный постановлением администрации  Краснотальского  сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 17.07.2017 № 44 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектов недвижимости» (далее  административный регламент):
        1.1. Раздел 4 признать утратившим силу;
        1.2. Раздел 5 признать утратившим силу;
        1.3. данное постановление дополнить разделом 4 «Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставления муниципальной услуги» 
       «Получение информации о ходе рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через Единый портал государственных и муниципальных услуг и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг при условии авторизации.»          
         2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.admkrasnotalka.nso.ru.
        3. Контроль над исполнением постановления оставляю за собой. 


Глава Краснотальского сельсовета
Коченевского района Новосибирской области                         С.П. Шмакова		
































                                                                                                                                               Приложение 
                                                                                                           к постановлению администрации
                                                                                                                    Краснотальского сельсовета
                                                                                                                                     От14.05.2024 №35

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектов недвижимости»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектов недвижимости» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по присвоению и аннулированию адресов объектам недвижимости в черте населенных пунктов Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее - присвоение и аннулирование адреса).
1.2. Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законно от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» »,  постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011  № 373  «О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства от 19.11.2014 №1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов"  в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
1.3. Муниципальная услуга о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
От имени лица, указанного в настоящем разделе   административного регламента, вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 №221-ФЗ "О кадастровой деятельности", кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
1.3.1. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.       
       При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
       При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 №221-ФЗ "О кадастровой деятельности", на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
      Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.02.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 
       При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
1.4. Основные понятия, используемые в административном регламенте
       Муниципальная услуга – деятельность по реализации функций администрации Краснотальского  сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее – администрация), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий администрации по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Краснотальского  сельсовета.
      Заявитель – физическое или юридическое лицо, индивидуальный предприниматель либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.5. Права заявителей при получении муниципальной услуги
При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:
1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;
3) получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения  муниципальной услуги;
5) получение муниципальной услуги в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
1.6. Обязанности органов, предоставляющих муниципальные услуги
Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обязаны:
1) предоставлять ли муниципальные услуги в соответствии с административными регламентами; 
2) обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
3) предоставлять в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также получать от иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций такие документы и информацию;
4) исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями настоящего Федерального закона, административных регламентов и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг.
1.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальных услуг;
         2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги,  участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона государственных и муниципальных услуг от 27.07.201. 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона государственных и муниципальных услуг от 27.07.201. 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
          3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона государственных и муниципальных услуг от 27.07.201. 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости (далее по тексту – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администраций Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее – администрация).
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»;
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Уставом Краснотальского сельсовета;
иными нормативными правовыми актами.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- присвоение, изменение и аннулирование адреса объекту недвижимости;
- отказ в присвоении, изменении и аннулировании адреса.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре осуществляются уполномоченным органом:
          а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;
б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.".
           2.5.2. В случае принятия уполномоченным органом решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса на основании заявлений физических или юридических лиц, указанных в пунктах 27 и 29 Постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения , изменения и аннулирования адресов», и размещения им сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре оператор федеральной информационной адресной системы по запросу уполномоченного органа предоставляет в срок не позднее одного календарного дня со дня размещения сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре в уполномоченный орган выписку из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомление об отсутствии сведений в государственном адресном реестре с использованием портала адресной системы или единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.6. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
Проверка на наличие всех необходимых документов не должна превышать 5 минут.
Уведомление заявителя о наличии препятствий для приема документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.
Время приема заявления и документов составляет не более 15 минут.
2.7. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет лично, через представителя или направляет почтовым отправлением, электронной почтой в печатной или электронной форме, в порядке определенном Правительством Российской Федерации следующие документы:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям;
и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным  в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости").
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь серьезные повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
Заявитель (представитель заявителя) предоставляют уполномоченному специалисту администрации подлинники и копии документов для сверки после чего, подлинники документов возвращаются заявителю.
2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги, если:
а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Постановления Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов";
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Постановления Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221  "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов".
2.9. Порядок информирования о муниципальной услуге
2.9.1. Основными требованиями к информированию граждан о порядке оказания муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования.
2.9.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в администрации Краснотальского сельсовета по телефону, на личном приеме, на информационных стендах в здании администрации, в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета «Вести».
      2.9.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса с приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном реестре, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении: 
      в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пунктах 37 и 38  Постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения , изменения и аннулирования адресов»;
       в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного пунктами 37 и 38 Постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения , изменения и аннулирования адресов» срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
       При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления уполномоченный орган обеспечивает передачу документа с приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном реестре в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктами 37 и 38 29 Постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения , изменения и аннулирования адресов». 
2.9.4. Администрация находится по адресу: 632641, Новосибирская область, Коченевский район, р.п. Коченево, ул. Строительная, д. 15
Адрес электронной почты: krss@bk.ru
Часы работы администрации:
понедельник – четверг с 8.00 до 17.00,
пятница- с 8.00 до 16.00
перерыв с 13.00 до 14.00; 
Суббота, воскресенье – выходные дни.
Телефоны для справок: 
Глава поселения – глава администрации - 8(383) 5126127;
Заместитель главы администрации – 8(383) 5123516;
Специалисты администрации – 8(383)5126127.
Адрес официального интернет-сайта администрации: http://admkrasnotalka.ru (приложение № 1).
Вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на интернет-сайте администрации, интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же через систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и обновляется по мере ее изменения.
2.9.5. Специалист администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.
2.9.6. Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;
- требований к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;
- мест и графиков приема граждан уполномоченным специалистом администрации;
- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;
-	порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.9.7.	Граждане в обязательном порядке информируются:
-	о специалистах, которым поручено рассмотрение заявления и документов;
-	об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа;
-	о продлении сроков рассмотрения заявления с указанием оснований для этого.
2.9.8.	Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.9.9. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 20 минут.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 20 минут, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию письменное обращение о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
2.9.10. Письменное информирование заявителя о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется при получении письменного обращения лично, посредством почтового отправления, по электронной почте. 
В письменном ответе на обращение указывается фамилия и номер телефона исполнителя. Письменное обращение направляется по почтовому, электронному адресу заявителя, указанному в обращении.
Если в обращении не указаны фамилия заявителя или наименование юридического лица направившего обращение, и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Регистрацию обращения осуществляет ответственный за прием и регистрацию обращений специалист. Регистрация обращения осуществляется в течение одного дня с момента его поступления в администрацию.
Ответ на обращение готовится и направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения в администрацию. 
2.9.11. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;
5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.9.12. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее двух – для транспортных средств инвалидов.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.  
2.9.13. Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу. 
2.9.13.1. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в помещениях, которые оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 
У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием должностного лица и номером кабинета.
С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности работников, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты обеспечиваются администрацией личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное информирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается. 
2.9.13.2. В помещениях администрации предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения документов.
Места для информирования заявителей и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.
Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги: 
выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
справочную информацию о сотрудниках администрации, предоставляющих муниципальную услугу, график работы, номера телефонов, адреса электронной почты;  
текст административного регламента с приложениями;
адрес официального интернет-сайта администрации Краснотальского сельсовета.
2.10. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.
2.11. Показателем доступности муниципальной услуги является:
возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, посредством почтового отправления, электронным отправлением;
доступность информирования заявителя;
предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней;
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации;
оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) – для транспортных средств инвалидов, на территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги.
2.12. Показателем качества муниципальной услуги является: 
исполнение обращения в установленные сроки; 
соблюдение порядка выполнения административных процедур;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;
б) рассмотрение заявления и документов;
в) подготовка проекта постановления администрации о присвоении, изменении, аннулировании адреса, справки о присвоении предварительного (строительного) адреса объекту недвижимости либо письменного отказа с указанием причин;
г) выдача постановления, справки либо письменного отказа.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение № 3 к административному регламенту).
3.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с необходимыми документами и заявлением в администрацию поселения, а также посредством почтового или электронного отправления.
3.2.2. Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, проверяет наличие необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.7. настоящего административного регламента.
Срок выполнения действия - 5 минут.
3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Срок выполнения действий - 10 минут.
3.2.4. При наличии заявления и полного пакета документов специалист принимает документы, регистрирует путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, количество документов (приложение 6).
Заявителю выдается расписка (приложение 5).
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
3.2.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, специалист принимает документы, регистрирует путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, количество документов и наименование документов. 
Заявителю выдается расписка о принятии заявления и документов.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
3.2.6. После регистрации заявления уполномоченный специалист вносит данные в электронную базу данных и направляет заявление с приложенными документами на рассмотрение главе Краснотальского сельсовета.
Срок выполнения действия – 1 день.
3.2.1 Глава Краснотальского сельсовета рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Срок выполнения действия – 1 день.
3.3. Рассмотрение заявления и документов
3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения (подготовка постановления администрации (приложение 9); справки о присвоении предварительного (строительного) адреса объекту недвижимости (приложение 10) или уведомления об отказе (приложение 4) является поступление документов специалисту.
3.3.2. Специалист осуществляет проверку предоставленных документов на наличие:
документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента;
неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
3.3.3. Специалист в ходе рассмотрения проверяет документы на предмет:
расположения объекта в пределах границ населенного пункта Краснотальского сельсовета;
соответствия описания объекта капитального строительства в правоустанавливающих документах или документах, подтверждающих факт создания объекта, техническому описанию объекта;
соответствия технического описания объекта топографическому материалу.
3.4. Подготовка проекта постановления администрации; справки о присвоении предварительного (строительного) адреса объекту недвижимости или уведомления об отказе
3.4.1. По результатам проверки документов специалист осуществляет подготовку проекта постановления администрации; справки о присвоении предварительного (строительного) адреса объекту недвижимости или уведомления об отказе с указанием причин отказа и согласовывает его с главой Краснотальского сельсовета.
Срок исполнения действия составляет 5 дней.
3.4.2. Проект постановления администрации, справки о присвоении предварительного (строительного) адреса объекту недвижимости или уведомления об отказе направляется главе Краснотальского сельсовета на утверждение.
Срок исполнения действия составляет 1 день.
3.5. Выдача постановления администрации Краснотальского сельсовета, справки или уведомления об отказе
3.5.1. После регистрации уведомления об отказе специалист в течение рабочего дня уведомляет заявителя по телефону о необходимости его получения, вручает уведомление заявителю (представителю заявителя) под подпись, либо в течение 3 рабочих дней после подписания направляет почтовым отправлением на почтовый адрес, указанный заявителем.
3.5.2. В день утверждения постановления специалист уведомляет об этом заявителя путем направления заявителю постановления посредством вручения под подпись, почтовым отправление и в случае необходимости дублирует сообщение посредством телефонной или факсимильной связи, посредством электронной почты.
3.5.3. Выдачу постановления администрации, справки или уведомления об отказе осуществляет специалист в соответствии с режимом работы администрации.
3.5.4 Постановление, справки или уведомление об отказе выдается заявителю при предъявлении паспорта или уполномоченному лицу при предъявлении доверенности.
Второй экземпляр постановления, справки или уведомления об отказе подшивается уполномоченным специалистом в дело и хранится в администрации вместе с заявлением и прилагаемыми документами.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

       Получение информации о ходе рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через Единый портал государственных и муниципальных услуг и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг при условии авторизации.»
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости»



СВЕДЕНИЯ
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА


Почтовый адрес: 632641, Новосибирская область, Коченевский район, р.п. Коченево, ул. Строительная, д.15
Контактные телефоны:
Глава Краснотальского сельсовета – 8(383)5126127
Заместитель главы администрации – 8(383)5123516
Специалисты администрации 8(383)5126127
Главный бухгалтер администрации – 8(383)5123516
E-mail: krss@bk.ru
Адрес официального сайта в сети Интернет: http://admkrasnotalka.ru

График работы администрации Краснотальского сельсовета

	День приема
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница 
	с 8.00 до 16.00

	

	Обеденный перерыв в рабочие дни
	с 13.00 до 14.00

	Выходные дни: суббота, воскресенье
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БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

Прием, регистрация заявления, первичная проверка документов, направление на рассмотрение главе Краснотальского сельсовета - в течение 1 рабочего дня






Рассмотрение заявления и документов по предоставлению муниципальной услуги.
Проверка документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги - в течение 1 рабочего дня








Справка о присвоении предварительного (строительного) адреса объекту недвижимости
Подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Подготовка проекта постановления о присвоении изменении, аннулировании адреса объекта недвижимости





	



Выдача постановления администрации, справки или уведомления об отказе в предоставлении услуги
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Реквизиты бланка                                      		_________________________________
Администрации						(фамилия, имя, отчество заявителя)
Краснотальского сельсовета                              		_________________________________
                                                                                       			(почтовый адрес)




УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

     Настоящим уведомляем, что Вам отказано в присвоении, изменении или аннулировании
(ненужное зачеркнуть)
адреса объекту недвижимости __________________________________________________________
(указать ориентиры объекта)
в связи _____________________________________________________________________________.
                                       		   (указывается причина отказа)


Глава Краснотальского сельсовета	                                		____________________   
                                                                                           (инициалы, фамилия)





Исполнитель
Телефон
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Расписка о приеме заявления и документов

	Заявление
	

	документ, удостоверяющий личность заявителя или свидетельство о регистрации юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ))
	

	документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридического лица) или документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	

	правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации права собственности на указанный объект или решение суда о признании права собственности на объект недвижимости, вступившее в законную силу и иные документы) (подлинник и копия);
	

	разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (для вновь построенных объектов) (подлинник и копия);
	

	технический паспорт адресуемого объекта или иной документ о технической инвентаризации в соответствии с действующим законодательством (подлинник и копия);
	

	схема, отображающая расположение законченного строительством объекта недвижимости в границах земельного участка, выполненная на основе дежурного топографического плана земельного участка в масштабе 1:500 (подлинник и копия);
	

	разрешение на строительство объекта (для присвоения предварительного (строительного) адреса объекту недвижимости) (подлинник и копия)
	

	
	

	
	


	
	

	
	



Документы сдал:
__________________________ 20___ г.			__________________________
									(подпись и расшифровка подписи)

Документы принял:
__________________________ 20____ г.			__________________________
(должность, подпись и расшифровка подписи лица, принявшего документы)
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости»

ЖУРНАЛ 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

	№
п.
	Номер записи в электронной базе входящих документов 
	Дата
представления документов
	Фамилия, имя, 
отчество заявителя, наименование юридического лица
	Контактные данные
	Адрес
объекта
	Дата, номер 
уведомления 
об отказе
	Постановление
администрации
	Подпись 
заявителя

	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	Номер
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



________________




Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости»


ОБРАЗЕЦ
жалобы на действие (бездействие) администрации Краснотальского 
сельсовета или его должностного лица


Главе Краснотальского сельсовета
Коченевского района
Новосибирской области
____________________________________
(инициалы, фамилия)



Жалоба
Исх. от _____________ № ____

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица
___________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица, физического лица ______________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: _______________________________________
Адрес электронной почты: ________________________
Код учета: ИНН _________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица __________________________________

на действия (бездействие):
______________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

существо жалобы:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу, не согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента).

Перечень прилагаемой документации:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                             __________________________________________
М.П.                                     (подпись руководителя юридического лица, физического лица)


Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости»

ОБРАЗЕЦ
решения администрации Краснотальского сельсовета по жалобе на действие (бездействие) должностного лица

Исх. от _______ № _________


РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: ______________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения:____________________________ ___________________________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу:
______________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ______________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: 
____________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 
____________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -
_____________________________________________________________________
На основании изложенного
___________________________________________________________________
РЕШЕНО:
1. решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью или частично или отменено полностью или частично
2.решение, принятое по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично
3. решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу: 
___________________________________________________________________



должность лица                                                           (подпись)               (инициалы, фамилия)
уполномоченного принявшего
 решение по жалобе    


Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости»


АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	от                     №
	


О присвоении (изменении, аннулировании) адреса
(указывается необходимое действие)

 
В связи с обращением _________________________________________________________
                                                                           (фамилия, имя, отчество физического лица или наименование
__________________________________________________________________________________
                                                                             юридического лица – заявителя)
о присвоении (изменении, аннулировании) адреса _______________________________________________________________________
            (указывается необходимое действие)                                (наименование объекта, место размещения, 
__________________________________________________________________________________,
                                                                      документы-обоснования)
руководствуясь _________________________________________________________________,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Присвоить, изменить, аннулировать _____________________________________________
                (указывается необходимое действие)                  (наименование объекта, место размещения)                                                   адрес: Новосибирская область, Коченевский район, _______________________________________ ул.__________________________. 


							М.П.
	Глава Краснотальского сельсовета
	___________________
(подпись)
	     _______________
(инициалы, фамилия)


                                      









Приложение № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости»




	Реквизиты бланка
администрации Краснотальского сельсовета
	

	



от                       №

СПРАВКА


В связи с наведением адресного порядка в адресном хозяйстве на территории Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, присвоить объекту права _______________________________________ на земельном участке с кадастровым номером ______________________________, находящимся ___________________________________________ ул. ____________________________________
__________________________________________________________________________________
следующий адрес: Новосибирская область, Коченевский район, ___________________________
_________________________________________________________________________________.

Справка дана для предъявления по месту требования.


Ведущий специалист						____________________











АДМИНИСТРАЦИЯ  
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19.12.2025 г.                                                                                 №55 
О внесении изменений в постановление администрации Краснотальского сельсовета от 08.02.2016г. № 19 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного  жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда» 

В целях приведения в соответствие с федеральным законодательством   РФ  Постановления администрации Краснотальского сельсовета от 08.02.2016г. № 19 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда» и на протест Прокуратуры Коченевского района Новосибирской области от 17.12.2025 №Прдп-16-25.  администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Внести изменения в постановление от 08.02.2016г. № 19 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной   услуги «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда»:
        1.1. Раздел 4 признать утратившим силу;
        1.2. Раздел 5 признать утратившим силу;
        1.3. данное постановление дополнить разделом 4 «Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставления муниципальной услуги»
       «Получение информации о ходе рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через Единый портал государственных и муниципальных услуг и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг при условии авторизации.»           
        2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.admkrasnotalka.nso.ru.
         3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


Глава Краснотальского сельсовета
Коченевского района Новосибирской области                       С.П. Шмакова




























                                                 АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.12.2025                                                                                    №56

[bookmark: _Hlk217307360]О внесении изменений в постановление администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 20.06.2012 № 18 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

На основании протеста Прокуратуры Коченевского района Новосибирской области от 17.12.2025 №Прдп-40-25 , руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011  № 373  «О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги

ПОСТАНОВЛЯЮ:
 Внести изменения в постановление от 20.06.2012г. № 18 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»:
 1.1. Раздел 4 признать утратившим силу;
 1.2. Раздел 5 признать утратившим силу;
 1.3. данное постановление дополнить разделом 4 «Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставления муниципальной услуги»
       «Получение информации о ходе рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через Единый портал государственных и муниципальных услуг и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг при условии авторизации.»           
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.admkrasnotalka.nso.ru. 
     3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Краснотальского сельсовета  
Коченевского района Новосибирской области                             С.П. Шмакова






































АДМИНИСТРАЦИЯ 
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.12.2025                                               № 57

           О внесении изменений в постановление администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 20.06.2012г № 21 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок 
из реестра муниципального имущества»

На основании протеста прокуратуры от 17.12.2025 №Прдп-51-25 в целях приведения в соответствие с Приказом Минфина России от 10.10.2023 №163-н «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»:
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Внести следующие изменения в постановление администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 20.06.2012г № 21 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества»  (далее-постановление):
      1.1. Раздел 4 признать утратившим силу;
      1.2. Раздел 5 признать утратившим силу;
      1.3. данное постановление дополнить разделом 4 «Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставления муниципальной услуги» 
       «Получение информации о ходе рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через Единый портал государственных и муниципальных услуг и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг при условии авторизации.»            
        2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.admkrasnotalka.nso.ru.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 


Глава Краснотальского сельсовета
Коченевского района Новосибирской области                         С.П. Шмакова		












































АДМИНИСТРАЦИЯ
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 22.12.2025 г.                                                                            № 58

Об отмене постановления администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 30.12.2020 №80 «Об утверждении Порядка использования автомобильных дорог при организации и проведении мероприятий по гражданской обороне, мобилизационной подготовке, ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций»

      На основании Протеста Прокуратуры от 19.12.2025 №2-44-2025/Прдп14-25-20500023, администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области
ПОСТАНАВЛЯЕТ:
     1. Отменить Постановление администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 30.12.2020 №80 «Об утверждении Порядка использования автомобильных дорог местного значения Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области при организации и проведении мероприятий по гражданской обороне, мобилизационной подготовке, ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций».
      2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.



Глава Краснотальского сельсовета
Коченевского района Новосибирской области                                    С.П. Шмакова






АДМИНИСТРАЦИЯ 
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.12.2025                                                                                     № 59

       О внесении изменений в постановление администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 04.09.202025г № 56 «Об утверждении Порядка ремонта, содержания и оценки технического состояния автомобильных дорог общего пользования местного значения Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области

На основании протеста прокуратуры от 19.12.2025 №2-44-2025/Прдп8-25,  в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным Законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. [bookmark: _Hlk217378965]1. Исключить из наименовании постановления слова «оценка технического состояния»;
1.2. Исключить по тексту данного постановления слова «оценка технического состояния»;  
1.3 Исключить из данного постановления раздел 2 «Оценка технического состояния автомобильных Дорог». 
       2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.admkrasnotalka.nso.ru.
       3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 


Глава Краснотальского сельсовета
Коченевского района Новосибирской области                         С.П. Шмакова		




Приложение № 1
 к постановлению администрации
Краснотальского сельсовета 
Коченевского района Новосибирской области
 от 22.12.2025 №59


Порядок ремонта, содержания автомобильных дорог общего пользования местного значения
Краснотальского сельсовета Коченевского района 
Новосибирской области

                                                 1. Общие положения 

     1.1. Настоящий Порядок содержания,  ремонта автомобильных дорог общего пользования местного значения Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее – Порядок), разработан во исполнение статей 17 и 18 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с последующими изменениями), Приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 27.089.2009 года № 150 «Об утверждении Порядка проведения оценки технического состояния автомобильных дорог».
     Понятия «автомобильная дорога», «содержание автомобильных дорог» и «ремонт автомобильных дорог» в целях настоящего Порядка употребляются в том значении, как это определено указанным выше федеральным законом.
     1.2. Автомобильными дорогами общего пользования местного значения Краснотальского сельсовета являются автомобильные дороги общего пользования в границах населенных пунктов, расположенных на территории Краснотальского сельского поселения, за исключением автодорог общего пользования федерального, регионального, муниципального значения, а так же частных автодорог. 
     1.3. Настоящим Порядком регламентируется организация работ по содержанию, ремонту автомобильных дорог общего пользования Краснотальского сельсовета (далее – автомобильные дороги), в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог, а также организации дорожного движения, в том числе посредством поддержания бесперебойного движения транспортных средств по автомобильным дорогам, повышения безопасности дорожного движения и эффективности работы автомобильного транспорта. 
     1.4. Организация и проведение работ по ремонту автомобильных дорог или их участков и работ по содержанию автомобильных дорог (далее – дорожные работы) заключаются в осуществлении комплекса следующих мероприятий, который составляют: 
     а) планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог; 
     б) проведение работ по содержанию автомобильных дорог; 
     в) проведение работ по ремонту автомобильных дорог; 
     г)приемка и оценка качества работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог; 
     д) охрана окружающей среды. 

     2. Оценка технического состояния автомобильных дорог утверждена Приказом Минтранса России от 07.08.2020 №288 «О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог».

    3. Планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог

     3.1. Планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог осуществляется главой Краснотальского сельсовета ежегодно по результатам оценки технического состояния автомобильных дорог. 
     3.2. Состав и виды работ устанавливаются в соответствии с классификацией работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог общего пользования. 
     3.3. Планирование видов работ по содержанию автомобильных дорог осуществляется на основании документов территориального планирования, подготовка и утверждение которых осуществляются в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, нормативов финансовых затрат на ремонт и содержание автомобильных дорог и материалов оценки транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог. 
     3.4. Планирование работ по обеспечению безопасности дорожного движения осуществляется с учетом проектов, схем и иной документации по организации дорожного движения и анализа аварийности. 

  4. Проведение работ по содержанию автомобильных дорог

     4.1. Содержание автомобильных дорог включает в себя осуществление комплекса работ по поддержанию надлежащего технического состояния автомобильных дорог, оценке их технического состояния, а также по организации и обеспечению круглогодичного беспрепятственного и безопасного движения по ним автотранспортных средств. 
      4.2. Для выполнения работ по содержанию автомобильных дорог привлекаются специализированные организации в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. При возникновении на обслуживаемой автомобильной дороге или ее участке препятствий для движения, подрядная организация в целях обеспечения безопасности дорожного движения принимает меры по временному ограничению движения на период до устранения препятствий для движения. 
     4.3. Периодичность, объемы и сроки проведения работ по содержанию автомобильных дорог определяются заключенными с подрядными организациями муниципальными контрактами. 
     4.4. Последовательность ведения работ по содержанию автомобильных дорог и их объем определяются с учетом следующей приоритетности: 
      а) виды работ, влияющие на безопасность движения (восстановление и замена элементов удерживающих ограждений; восстановление и замена дорожных знаков; уборка посторонних предметов с проезжей части; уборка снега и борьба с зимней скользкостью; ямочный ремонт покрытий и т.п.); 
      б) виды работ, влияющие на срок службы элементов дорог и дорожных сооружений (ремонт обочин, откосов земляного полотна, элементов водоотвода, приведение полосы отвода в нормативное состояние); 
      в) прочие работы. 
     4.5. В случае если лимиты бюджетных обязательств на текущий период ниже потребности, определенной в соответствии с нормативами затрат, администрация Краснотальского сельсовета определяет виды работ, обязательные к выполнению при содержании автомобильных дорог, и коэффициенты периодичности их выполнения исходя из фактических объемов финансирования. При этом обеспечиваются минимально допустимые по условиям обеспечения безопасности дорожного движения требования к эксплуатационному состоянию автомобильных дорог. 

      5. Проведение работ по ремонту автомобильных дорог

      5.1. Ремонт автомобильных дорог включает в себя осуществление комплекса работ по восстановлению транспортно-эксплуатационных характеристик автомобильной дороги, при выполнении которых не затрагиваются конструктивные и иные характеристики надежности и безопасности автомобильной дороги. 
      5.2. Для проведения работ по ремонту автомобильных дорог привлекаются организации в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд. 
      5.3. Проведение работ по ремонту автомобильных дорог организовывается администрацией Краснотальского сельсовета. 
      5.4. Технология проведения ремонтных работ определяется исходя из проектной документации на выполнение ремонта автомобильных дорог. 
      5.5. Ограждение мест производства работ в целях обеспечения безопасности дорожного движения, а также содержания участков автомобильных дорог или отдельных ее элементов, находящихся на стадии ремонта, для обеспечения проезда по ним транспортных средств, осуществляются организациями, выполняющими работы по ремонту. 

       6. Прием и оценка качества работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог

       6.1. Прием и оценка качества выполненных подрядными организациями работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог производится администрацией Краснотальского сельсовета с целью определения соответствия полноты и качества выполненных работ условиям муниципального контракта, требованиям технических регламентов, проектной документации на ремонт автомобильных дорог. 
       6.2. Прием выполненных работ, ввод в эксплуатацию отремонтированных автомобильных дорог, в том числе участков автомобильных дорог или их отдельных элементов, а также оценка уровня содержания автомобильных дорог осуществляются в соответствии с правовыми актами, регулирующими эти вопросы, и условиями муниципальных контрактов на выполнение этих работ. 
     6.3. По результатам оценки выполненных работ по ремонту автомобильных дорог составляется акт о выполненных работах установленной формы, в котором отражаются, какие работы на автомобильной дороге (участке автомобильной дороги) произведены, качество выполненных работ, а также недостатки выполненных работ. 

      7. Охрана окружающей среды

      7.1. Выполнение работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог осуществляется с соблюдением действующего законодательства Российской Федерации об охране окружающей среды. 
     7.2. Применяемые при выполнении работ по содержанию автомобильных дорог и их ремонту материалы должны соответствовать требованиям экологической безопасности.














АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 16.12.2025                                                                                             № 71А-р


Об организации работы с обращениями граждан в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области 

     В целях реализации Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона от 09.02.2009 № 8 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», установления единых форм и методов работы при организации рассмотрения обращений граждан и проведении личного приема граждан, в соответствии со статьей 15 Устава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, 
1. Определить:        

1.1. Общие положения

1. Порядок организации работы с обращениями граждан (далее - Порядок) устанавливает требования к организации работы с обращениями граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства (далее – граждане), обращений объединений граждан, в том числе юридических лиц, поступивших в адрес Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области и в администрацию Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, индивидуальных и коллективных обращений граждан в письменной форме или в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) либо официального сайта муниципального органа в информационной телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивающих идентификацию и (или) аутентификацию граждан, (далее – письменные обращения), а также с устными обращениями и проведение личного приема граждан Главой Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области и заместителем главы администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
2. Работа по рассмотрению обращений граждан и проведению личного приема граждан организуется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ), Федеральным законом от 09.02.2009 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон 
от 09.02.2009 № 8-ФЗ), другим законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативно-правовыми актами администрации Краснотальского сельсовета, решениями и поручениями Главы Краснотальского сельсовета, Инструкцией по документационному обеспечению администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области,  а также на основании настоящего Порядка.
3. Работу по рассмотрению обращений граждан, поступивших в адрес Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области и в администрацию Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, организует администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области. 
Прием, регистрацию и учет поступивших в администрацию обращений граждан, а также контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан осуществляет специалист администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области. 
4. Рассмотрение обращений граждан является должностной обязанностью работников администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области (Глава муниципального образования, заместитель Главы администрации Краснотальского сельсовета, или по их письменному поручению – других должностных лиц в пределах компетенции). Руководители несут персональную ответственность за соблюдение порядка по рассмотрению обращений граждан в администрации Краснотальского сельсовета.
  
1.2. Прием, регистрация и учет письменных обращений

5. Письменные обращения, поступившие в адрес Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, и в администрацию Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, подлежат обязательному рассмотрению.
Обращения граждан могут быть направлены:
1) В письменной форме:
по почтовому адресу: ул. Строительная, 15а, р.п. Коченево, Коченевского района, Новосибирской области, 632641;
2) [bookmark: _Hlk194406813]в форме электронного документа:
через унифицированную форму официального сайта администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области обеспечивающую идентификацию и (или) аутентификацию гражданина: https://admkrashotalka.ru/;
с использованием адреса (уникальный идентификатор) личного кабинета гражданина на Едином портале, обеспечивающего идентификацию и (или) аутентификацию гражданина: https://esia.gosuslugi.ru.
6. Обращение в письменной форме подлежит обязательной регистрации уполномоченным специалистом. Регистрация обращений в письменной форме производится в системе электронного документооборота и делопроизводства (далее - СЭДД).
Если к обращению в письменной форме, поступившему по почте, приложены оригиналы документов, денежные купюры и другие ценности, работником Краснотальского сельсовета с оригиналов документов снимаются копии и составляется акт в двух экземплярах о получении оригиналов документов, денежных купюр и других ценностей, после чего оригиналы документов, денежные купюры и другие ценности с первым экземпляром акта высылаются гражданину по почтовому адресу, указанному в обращении, второй экземпляр акта и копии документов приобщаются к поступившему обращению в письменной форме (далее- письменное обращение).
Поздравления, приглашения, соболезнования, печатные издания, поступившие в адрес Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области и в администрацию Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, в том числе, адресованные государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу, без регистрации и сканирования передаются в отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Коченевского района Новосибирской области.
7. Обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ и настоящей Инструкцией.
          В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ в обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), а также указывает адрес электронной почты либо использует адрес (уникальный идентификатор) личного кабинета на Едином портале, обеспечивающий идентификацию и (или) аутентификацию гражданина, по которым должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения.
           Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.
           Гражданин направляет обращение в форме электронного документа через официальный сайт администрации Краснотальского сельсовета, в том числе через Единый портал. 
           Запрещается преследование гражданина в связи с его обращением в муниципальный орган или к должностному лицу с критикой деятельности указанных органов или должностного лица либо в целях восстановления или защиты своих прав, свобод и законных интересов либо прав, свобод и законных интересов других лиц.
При рассмотрении (обработке) письменных обращений не допускается разглашение сведений, содержащихся в письменном обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в письменном обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.
Информация о персональных данных гражданина, сведения, содержащиеся в письменном обращении, а также сведения, касающиеся частной жизни гражданина, хранятся и обрабатываются с соблюдением требований российского законодательства.
8. Глава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области определяет должностных лиц, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, накладывает резолюцию. Должностным лицам письменное обращение направляется в электронном виде через СЭДД. 
9. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области направляется в течение семи дней со дня регистрации, кроме случаев указанных в пункте 9.1 Порядка, в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации его обращения, с указанием куда и по каким вопросам переадресовано его обращение, за исключением случаев, указанных в подпунктах 2, 3 пункта 14 Инструкции.»;
Письменное обращение, в случае, предусмотренном в абзаце 1 настоящего пункта, направляется в иные государственные органы, органы местного самоуправления или должностному лицу по компетенции почтовой связью.
В органы местного самоуправления письменное обращение направляется в электронном виде через СЭДД.
В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней (в случаях, указанных в пункте 9.1 Порядка, в течение пяти дней) со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.
Копия письменного обращения, в случае, предусмотренном в абзаце 4 настоящей статьи, направляется в иные государственные органы, органы местного самоуправления или должностному лицу по компетенции почтовой связью.
В органы местного самоуправления копия письменного обращения направляется в электронном виде через СЭДД. 
Письменное обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней (либо пяти дней, в случаях установленных пунктом 9.1 Порядка) со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно (два и более раз) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, заместители главы администрации  Коченевского района  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направленные обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
В случае поступления в администрацию письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение семи дней (либо пяти дней, в случаях установленных пунктом 9.1 Порядка) со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.
9.1. Письменное обращение ветеранов боевых действий, участников специальной военной операции и членов их семей, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, направляется в течение пяти дней со дня регистрации в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации его обращения в той же форме, в которой было направлено обращение, с указанием куда и по каким вопросам переадресовано обращение, за исключением случаев, указанных в подпунктах 2,3 пункта 14 Порядка.».
10. При направлении письменного обращения в органы местного самоуправления, государственные органы готовится сопроводительное письмо и уведомление гражданина о переадресации его обращения по компетенции, которые подписываются Главой Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области. 
11. По поручению Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, заместителей главы администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области рассмотрение письменных обращений может производиться с выездом на место.
12. Письменное обращение, содержащее предложения по совершенствованию муниципальных нормативно-правовых актов принятых администрацией Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области отзывы на муниципальные нормативно-правовые акты, направляется в отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Коченевского района Новосибирской области  для регистрации и последующего направления в соответствующий отдел администрации разработавший муниципальный нормативно-правовой акт.
13. Подготовка отзывов на жалобы граждан, связанные с обжалованием 
в суде принятых по обращению решений или совершенных должностными лицами администрации действий (бездействия) в связи с рассмотрением обращений, осуществляется с участием должностных лиц администрации, решение, действие (бездействие) которого обжалуется, с участием представителей юридического отдела администрации.
Письменные отзывы в суд на жалобы граждан (истцов) готовятся с учетом сроков, указанных в судебных повестках.

1.3. Порядок и сроки рассмотрения письменных обращений

14. Письменное обращение, направленное Главе Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации в администрации поселения за исключением письменных обращений ветеранов боевых действий, участников специальной военной операции и членов их семей, письменных обращений, поступивших в адрес Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области и содержащих информацию о фактах возможных нарушений законодательства Российской Федерации в сфере миграции, а также по вопросам организации отдыха и оздоровления детей, которые рассматриваются в течение 20 дней со дня регистрации в администрации поселения.
14.1. Ответ на письменное обращение не дается в случаях, если:
1) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
[bookmark: P125]2) текст письменного обращения не поддается прочтению. Данное обращение не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней (либо пяти дней, в случаях, установленных пунктом 9.1 Порядка) со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
3) текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней (либо пяти дней, в случаях, установленных пунктом 9.1 Порядка) со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение;
4) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается в сроки, указанные в подпунктах 2, 3, настоящего пункта, о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган или соответствующему должностному лицу».
15. Ответ на письменное обращение подписывается Главой Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, заместителем главы администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области. 
16. Поступившие на имя Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области и в администрацию Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области запросы сенатора Российской Федерации, депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутата Законодательного Собрания Новосибирской области, депутата представительного органа муниципального образования Новосибирской области по обращениям граждан (далее - депутатский запрос), а также сопроводительные письма о направлении на рассмотрение обращений граждан с запросом документов и материалов о результатах рассмотрения обращений, регистрируются в администрации поселения и представляются соответственно Главе Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области для принятия решения по рассмотрению депутатского запроса. 
Рассмотрение депутатского запроса осуществляется в соответствии 
с Федеральным законом от 08.05.1994 № 3-ФЗ «О статусе сенатора Российской Федерации и статусе депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ, Законом Новосибирской области от 25.12.2006 № 81-ОЗ «О статусе депутата Законодательного Собрания Новосибирской области», Инструкцией по документационному обеспечению администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
Ответ на депутатский запрос подписывается тем должностным лицом, которому направлен депутатский запрос, либо лицом, временно исполняющим его обязанности.
Ответ сенатору Российской Федерации, депутату Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутату Законодательного Собрания Новосибирской области, депутату представительного органа муниципального образования Новосибирской области на депутатский запрос или на сопроводительное письмо о направлении на рассмотрение обращений граждан с запросом документов и материалов о результатах рассмотрения обращений, поступившие на имя Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, по поручению Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области подписывается Главой Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, заместителем главы администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
Ответ на депутатский запрос или обращение, содержащие информацию по фактам коррупции, злоупотребления служебным положением и иных правонарушений в отношении должностных лиц администрации подписывается Главой Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области либо лицом, временно исполняющим его обязанности.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию в форме электронного документа, либо по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином портале, обеспечивающего идентификацию и (или) аутентификацию гражданина, при использовании Единого портала и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в администрацию обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований пункта 7 настоящей Инструкции на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
17. Ответ на обращение, уведомление гражданам о переадресации обращения, о продлении срока рассмотрения обращения направляется в форме электронного документа, по адресу электронной почты, указанному в обращении либо по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином портале с адресов электронной почты администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
Подтверждение отправки ответов, уведомлений гражданам о переадресации обращения распечатывается и подшивается к обращению, прикрепляется к регистрационной карточке в СЭДД.

1.4. Контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений

18. Контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений, поступивших в администрацию, осуществляет уполномоченный специалист в пределах своей компетенции. 
19. Решение о постановке письменного обращения, поступившего в администрацию, на контроль принимает Глава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
20. Решение о снятии письменного обращения с контроля принимает Глава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, либо лицо, временно исполняющее его обязанности. Основанием для снятия письменного обращения с контроля является своевременное рассмотрение письменного ответа гражданину на все содержащиеся в обращении вопросы. 
21. По всем фактам нарушения порядка рассмотрения обращений руководители структурных подразделений администрации проводят служебные проверки с целью установления причин допущенных нарушений и принятия мер дисциплинарного воздействия. Копии материалов служебных проверок представляются в администрацию. 

1.5. Формирование архива письменных обращений

22. В администрации поселения ведутся архивы письменных обращений:
1) электронный архив в СЭДД - электронные образы всех письменных обращений, поступивших в администрацию, ответов на обращения, документов и материалов, связанных с рассмотрением обращений.
2) архив письменных обращений, документов и материалов, приложенных к обращению, поступивших в администрацию;
Оригиналы письменных обращений, ответы на обращения, документы и материалы, касающиеся рассмотрения обращений, формируются в дела.
На лицевой стороне папки «Дело» проставляется:
дата регистрации и регистрационный номер обращения;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя.
В папку «Дело» вкладываются:
оригинал письменного обращения либо копия обращения (если обращение было направлено в иной государственный орган);
регистрационно-контрольная карточка с резолюцией должностного лица;
копия уведомления заявителя о переадресации его обращения (при наличии);
копия уведомления заявителя о продлении срока рассмотрения обращения (при наличии);
копия сопроводительного письма о перенаправлении обращения на рассмотрение в другой орган (при наличии);
копия сопроводительного письма о запросе информации в рамках рассмотрения обращения (при наличии); 
второй экземпляр письменного ответа (при наличии) или копия письменного ответа на обращение.
Дела формируются по порядковому регистрационному номеру в СЭДД и хранятся в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. Дела с истекшим сроком хранения уничтожаются по акту.

1.6. Личный прием граждан

[bookmark: P199]23. Личный прием граждан в администрации  организуется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ, постановлением Губернатора Новосибирской области от 25.12.2006 № 516 «О совершенствовании организации личных приемов граждан в администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, областных исполнительных органах Новосибирской области и органах местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области» и настоящим Порядком. 
24. Личный прием граждан в администрации проводится в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района. Прием ведет Глава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, заместитель главы администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
 Запись граждан на личный прием к Главе Краснотальского сельсовета Коченевского района осуществляют специалисты Краснотальского сельсовета на основании личного обращения гражданина в администрацию Краснотальского сельсовета Коченевского района, по справочному телефону администрации 8 (383 51) 36-137, а также на основании письменного обращения гражданина. О дате, времени, месте и порядке проведения личного приема гражданину сообщает специалист Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской.  
В случае обращения о записи на личный прием к Главе Коченевского района Новосибирской области по телефону гражданину разъясняется порядок записи на личный прием, предлагается изложить суть обращения в письменной форме или направить обращение в форме электронного документа через официальный сайт администрации Коченевского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или через Единый портал, обеспечивающие идентификацию и (или) аутентификацию гражданина.
Поступившие устные и письменные обращения гражданина о записи на личный прием подлежат регистрации в СЭДД.
25. Специалист Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской вправе уточнить у гражданина мотивы обращения и существо вопроса, а также ознакомиться с документами, подтверждающими обстоятельства, изложенные в обращении гражданина, которые в виде письменных обращений регистрируются, обобщаются в дело и передаются Главе Краснотальского сельсовета Коченевского района для проведения личного приема.
 В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Главы Краснотальского сельсовета, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.
[bookmark: P201]26. Глава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, заместитель главы администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области проводят личный прием граждан в помещениях, обеспечивающих доступность для заявителей с ограниченными физическими возможностями, общественную и пожарную безопасность, а также недопущение разглашения сведений, содержащихся в устных обращениях, а также соответствующих санитарно-эпидемиологическим требованиям.
Помещения, в которых осуществляется прием граждан и проводится личный прием граждан не являются местом, открытым для свободного и бесконтрольного посещения, оборудуются средствами видео- и (или) аудиопротоколирования приемов. В помещениях, где осуществляется видео- и (или) аудиопротоколирование, размещаются таблички с уведомлением о ведении видео и аудио записи. Использование гражданами средств фото и видеофиксации в ходе проведения приемов не предусмотрено.  
27. Информация для граждан о времени, месте и порядке проведения личного приема размещается на официальном сайте администрации и на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения в здании администрации.
28.  Глава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, заместитель главы администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области проводят выездные личные приемы граждан в населенных пунктах, трудовых коллективах, общественных организациях и т.д. 
29. Правом на первоочередной личный прием обладают:
а) отдельные категории граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (в том числе сенаторы Российской Федерации и депутаты Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры орденов Славы);
б) участники Великой Отечественной войны, труженики тыла, инвалиды Великой Отечественной войны, инвалиды боевых действий и члены их семей;
в) ветераны боевых действий, участники специальной военной операции и члены их семей.
В соответствии с Законом Новосибирской области от 25.12.2006 № 81-ОЗ «О статусе депутата Законодательного Собрания Новосибирской области» по вопросам депутатской деятельности депутаты Законодательного Собрания Новосибирской области пользуются правом на личный прием в первоочередном порядке.
В соответствии с Законом Новосибирской области от 06.07.2018 № 275-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутата представительного органа муниципального образования, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Новосибирской области» депутаты представительного органа муниципального образования, члены выборного органа местного самоуправления и выборные должностные лица местного самоуправления пользуются правом на личный прием в первоочередном порядке. 
В соответствии с абзацем 7 пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» инвалиды I и II групп, дети-инвалиды и лица, сопровождающие таких детей, пользуются правом на личный прием во внеочередном порядке.
[bookmark: _Hlk194403152]В случае если правом на первоочередной, внеочередной личный прием одновременно обладают несколько граждан, прием указанных граждан проводится в порядке их обращения. При личном приеме граждане предъявляют документ, подтверждающий их право на первоочередной личный прием.
30. В целях обеспечения дополнительной гарантии прав граждан на личный прием в администрации, осуществляется предварительная запись граждан на личный прием. 
[bookmark: P215]31. Предварительная работа по организации дня личного приема граждан в администрации проводится специалистами администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
Непосредственно перед личным приемом граждан проводится необходимая подготовка:
1) создание комфортных условий для граждан, ожидающих приема;
2) оформление карточек личного приема граждан, пришедших на личный прием;
В карточку личного приема гражданина вносятся: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя и (или) наименование объединения граждан, в том числе юридического лица, представителем которого он является;
- почтовый адрес для направления письменного ответа; 
- суть вопроса обращения;
- должность, фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного лица, ведущего личный прием;
3) подготовка справочной информации по обращениям граждан (в том числе повторным);
4) информирование граждан о порядке проведения личного приема, в том числе о ведении видео- и (или) аудио-протоколирования личного приема (при наличии).
32. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. 
В случае если изложенные в устном обращении факты 
и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно 
в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина следующего содержания: «С согласия заявителя ответ на обращение дан устно, письменный ответ не требуется» и проставляется подпись должностного лица либо уполномоченного лица, проводившего личный прием. 
В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных 
в обращении вопросов в установленные Федеральным законом от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ сроки. 
33.  Глава Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, заместитель главы администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области принимают решение по рассмотрению поставленных в обращении вопросов и осуществляют контроль за исполнением данных поручений по обращению.
34. После завершения личного приема специалист Краснотальского сельсовета Коченевского района заполняет регистрационные карточки в СЭДД, к регистрационным карточкам прикрепляют электронные образы карточек личного приема граждан.
35. Письменный ответ гражданину по результатам рассмотрения обращения на личном приеме подписывает должностное лицо или уполномоченное лицо, проводившее личный прием, а также должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения. Второй экземпляр письменного ответа гражданину хранится с карточкой личного приема гражданина. Электронный образ письменного ответа прикрепляется к регистрационной карточке в СЭДД.
36. В администрации Краснотальского сельсовета ведутся архивы карточек личного приема граждан:
1) архив оригиналов карточек личного приема граждан.
Оригиналы карточек личного приема граждан, копии письменного обращения гражданина (при наличии), письменный ответ гражданину по результатам личного приема, документы и материалы, касающиеся рассмотрения обращения, уведомление гражданина о продлении рассмотрении обращения формируются в дела.
Дела о рассмотрении обращений на личном приеме граждан формируются по порядковому регистрационному номеру и хранятся в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. Дела с истекшим сроком хранения уничтожаются по акту.
2) электронный архив в СЭДД - электронные образы карточек личного приема граждан, письменных обращений граждан, документы и материалы, касающиеся рассмотрения обращений, уведомления заявителям о продлении срока рассмотрения обращений, письменные ответы граждан по результатам личного приема.

1.7. Порядок рассмотрения запросов в устной форме и электронных сообщений, поступивших в справочную телефонную службу администрации

37. В администрации поселения организуется работа справочной телефонной службы администрации (далее – справочная телефонная служба).
Поступившие в справочную телефонную службу запросы в устной форме и электронные сообщения граждан подлежат регистрации и обязательному рассмотрению.
Телефоны справочной телефонной службы: +7(383)51-261-27 работают в рабочие дни с 8-00 до 17-00 (в пятницу с 8-00 до 16-00), выходные дни - суббота, воскресенье, обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00. 
38. Поступившие в справочную телефонную службу запросы в устной форме и электронные сообщения заявителей подлежат систематизации:
1) запросы в устной форме (далее - устные запросы);
2) электронные сообщения, поступившие в форме аудио-сообщения (далее - аудио-сообщения);
3) электронные сообщения, поступившие в форме смс-сообщения (далее - смс-сообщения). 
39. Устные запросы, аудио-сообщения и смс-сообщения заявителей подлежат регистрации в СЭДД в течение суток.
При регистрации устного запроса, аудио-сообщения и смс-сообщения   заполняется регистрационная карточка в СЭДД.
В регистрационную карточку предусматривается внесение следующей информации:
- дата и время поступления устного запроса, аудио-сообщения и смс-сообщения;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
- номер телефона и (или) факса заявителя;
- наименование государственного органа либо фамилия или должность лица, которое, по мнению заявителя, имеет отношение к рассмотрению его информации;
- содержание запрашиваемой информации в устном запросе, аудио-сообщении и смс-сообщении;
- иная информация, предоставленная заявителем в целях рассмотрения его устного запроса, аудио-сообщения и смс-сообщения.
Аудио-сообщения обрабатываются специалистами администрации Краснотальского сельсовета в течение рабочего дня с момента поступления аудио-сообщения. 
Специалист администрации предоставляет гражданину, направившему аудио-сообщения, по телефону запрашиваемую информацию либо сообщает ему номера справочных телефонов и другую контактную информацию государственных органов или органов местного самоуправления, в компетенцию которых входит решение содержащихся в аудио-сообщении вопросов.
Смс-сообщения обрабатываются специалистами администрации Краснотальского сельсовета.
При рассмотрения смс- сообщения специалистом администрации Краснотальского сельсовета принимается одно из следующих решений:
направляет гражданину в день поступления его смс-сообщения ответное смс-сообщение с необходимой справочной информацией;
связывается по определившемуся номеру телефона с гражданином и предоставляет запрашиваемую справочную информацию либо сообщает номера справочных телефонов и другую контактную информацию исполнительных органов или органов местного самоуправления, в компетенцию которых входит решение содержащихся в смс-сообщении вопросов;
связывается по определившемуся номеру телефона с гражданином, предлагает изложить суть смс-сообщения в виде обращения в письменной форме либо в форме электронного документа и направить данное обращение в администрацию, исполнительный орган или орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в смс-сообщении вопросов;
в случае поступления смс-сообщения, содержащего предложение, заявление или жалобу, гражданину направляется ответное смс-сообщение с информированием о порядке и формах направления обращения в адрес Главы Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области и в администрацию Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в соответствии с требованием Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ». 
40. Специалисты администрации Краснотальского сельсовета, обеспечивающие деятельность справочной телефонной службы, вправе:
1) уточнять у заявителя запрашиваемую информацию в целях предоставления заявителю более полной информации;
2) запрашивать у заявителя:
- его фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
- его номер телефона и (или) номер факса;
- наименование государственного органа, органа местного самоуправления либо фамилию или должность лица, которое, по мнению заявителя, имеет отношение к рассмотрению его запроса или сообщения.
Гражданин, обратившийся в справочную телефонную службу, указывает:
- номер телефона и (или) факса для уточнения содержания запроса;
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) либо наименование организации, общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию.
- Анонимные запросы не рассматриваются.
41. Справочная телефонная служба предоставляет информацию:
1) о режиме работы администрации; 
2) о порядке проведения личного приема граждан в администрации; 
3) о порядке и сроках рассмотрения обращений и запросов граждан; 
4) о фамилии, имени и отчестве должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация личного приема граждан и обеспечение рассмотрения обращений в администрации; 
5) о регистрационном номере поступившего обращения или запроса и о том, в какой соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или какому должностному лицу оно направлено на рассмотрение; 
6) о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц и уполномоченных лиц, связанных с рассмотрением обращений и запросов; 
7) о почтовых адресах и телефонах структурных подразделений администрации.

1.8. Анализ обращений граждан, а также результатов рассмотрения обращений и принятых по ним мер

42. Анализ вопросов, содержащихся в обращениях граждан, осуществляется на основе Тематического классификатора обращений граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, объединений граждан, в том числе юридических лиц, управления Президента Российской Федерации по работе с обращениями граждан и организаций, утвержденного распоряжением Управления Президента Российской Федерации по работе с обращениями граждан и организаций от 30.11.2017 № 104.
43. Администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области анализирует содержание поступивших в администрацию письменных и устных обращений граждан, результаты рассмотрения обращений и принятые по обращениям меры. По результатам анализа вопросов, содержащихся в обращениях, Главе Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области предоставляется: 
1) периодические (ежемесячные, ежеквартальные и годовые) информационно-статистические обзоры рассмотренных за отчетный период обращений граждан, отображающие обобщенную информацию по обращениям граждан и вопросам, содержащимся в обращениях, поступившим в течение отчетного месяца, отчетного квартала и отчетного года, а также по результатам их рассмотрения и принятым по обращениям мерам;
2) тематические информационно-аналитические обзоры обращений граждан, рассмотренных за отчетный период, отражающие вопросы, содержащиеся в обращениях, по отдельным сферам и территориям проживания заявителей.

44. Периодические обзоры по обращениям граждан и информация о результатах рассмотрения обращений и принятых по обращениям мерах размещаются на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
      2. Разместить в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и на официальном сайте: https://admkrashotalka.ru/ администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области настоящее распоряжение.
      3.Контроль по исполнению распоряжения оставляю за собой.     


    Глава Краснотальского сельсовета
    Коченевского района Новосибирской области                                 С.П. Шмакова    





АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

      от 16.12.2025                                                                                    № 71-р

О признании утратившим силу распоряжения администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 29.05.2020 № 23-р «Об организации работы с обращениями граждан в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области» 

      В целях реализации Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», установления единых форм и методов работы при организации рассмотрения обращений граждан и проведения личного приема граждан на основании постановления Губернатора Новосибирской области от 24.12.2024 № 248 «О внесении изменений в постановление Губернатора Новосибирской области от 25.12.2006 №516», в соответствии Уставом сельского поселения Краснотальского сельсовета Коченевского муниципального  района Новосибирской области
      1.Распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 20.05.2020 № 23-р «Об организации работы с обращениями граждан в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области» - признать утратившим силу.
      2. Распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 28.04.2021 № 21-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 29.05.2020 № 23-р «Об организации работы с обращениями граждан в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области» - признать утратившим силу.
     3. Распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 23.10.2023 № 35-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 29.05.2020 № 23-р «Об организации работы с обращениями граждан в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области» - признать утратившим силу.
     4. Распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 03.02.2025 № 08-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 29.05.2020 № 23-р «Об организации работы с обращениями граждан в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области»( с изменениями, внесенными распоряжением администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от  23.10.2023 №35-р )  - признать утратившим силу.
      
     5. Распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 01.04.2025 №21-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 29.05.2020 №23-р «Об организации работы с обращениями граждан в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области» (с изменениями, внесенными распоряжением администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от 03.02.2025 №8-р)- признать утратившим силу.
 6. Разместить в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и на официальном сайте: https://admkrashotaika.ru    администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области настоящее распоряжение.
      7.Контроль по исполнению распоряжения оставляю за собой.     



глава Краснотальского сельсовета
Коченевского района Новосибирской области                          С.П. Шмакова
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