ВЕСТИ
№ 8
ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПЕЧАТНОЕ ИЗДАНИЕ
«ВЕСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА»
23.04.2025
АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОТАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                         от 23.04.2025                                             №21
 
О проведении оценки возможного вреда субъектам персональных данных


В целях выполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон), а именно проведения оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее – администрация Краснотальского сельсовета) Федерального закона (далее – оценка возможного вреда субъектам персональных данных), а также соотношения указанного вреда и принимаемых администрацией Краснотальского сельсовета мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом, администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Регламент оценки возможного вреда субъектам персональных данных согласно приложению № 1.
2. 2. Создать комиссию с целью проведения оценки возможного вреда субъектам персональных данных (далее – Комиссия). Включить в состав Комиссии следующих работников администрации района:
- Шмакова С.П. – глава администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области;
- Дубова Г.Г. – специалист 2 разряда администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области;
- Медведева А.С. – специалист 1 разряда администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
Комиссии провести оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения администрацией Краснотальского сельсовета Федерального закона, а также соотношение величины возможного ущерба и перечня мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом.
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

































	
	Приложение 1
к постановлению 
администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области
от 23.04.2025 № 21






Регламент 
оценки возможного вреда субъектам персональных данных
1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент оценки возможного вреда субъектам персональных данных (далее – Регламент) определяет методику оценки вреда, который может быть причинён субъекту персональных в случае нарушения администрацией Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее – администрация Краснотальского сельсовета) требований Федерального закона «О персональных данных» (далее – Федеральный закон).
1.2. Основные понятия и определения
1.2.1. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
1.2.2. Конфиденциальность – свойство безопасности информации, при котором доступ к ней осуществляют только субъекты доступа, имеющие на него право.
1.2.3. Целостность – свойство безопасности информации, при котором отсутствует любое ее изменение либо изменение субъектами доступа, имеющими на него право.
1.2.4. Доступность – свойство безопасности информации, при котором субъекты доступа, имеющие права доступа, могут беспрепятственно их реализовать.
2. Методика оценки возможного вреда субъекту персональных данных
2.1. Виды возможного ущерба
2.2. Субъекту персональных данных могут быть причинены следующие виды ущерба:
· убытки – расходы, которые лицо, чье право нарушено, произвело или должно будет произвести для восстановления нарушенного права, утрата или повреждение его имущества (реальный ущерб), а также неполученные доходы, которые это лицо получило бы при обычных условиях гражданского оборота, если бы его право не было нарушено (упущенная выгода);
· моральный вред – физические или нравственные страдания, причиняемые действиями, нарушающими личные неимущественные права гражданина либо посягающими на принадлежащие гражданину другие нематериальные блага, а также в других случаях, предусмотренных законом.
2.3. Вред субъекту персональных данных возникает в результате нарушения требований Федерального закона, а именно:
· неисполнения обязанностей оператора, в том числе по защите персональных данных от неправомерного или случайного доступа к персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, повлекших за собой нарушение одного или нескольких свойств безопасности информации – конфиденциальности, целостности, доступности;
· несоблюдения прав субъектов персональных данных;
· несоблюдения принципов и условий обработки персональных данных.
2.4. Оценка уровня вреда, который может быть причинен субъекту персональных данных, проводится путем экспертной оценки тяжести возможных последствий от нарушения требований Федерального закона.
2.5. Оценка возможного вреда субъекту персональных данных осуществляется комиссионно. Состав комиссии указывается в Акте оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О персональных данных».
2.6. Величина вреда, который может быть причинен субъектам в результате нарушения Федерального закона «О персональных данных», определяется комиссией по результатам анализа перечня персональных данных, обрабатываемых в администрации района в отношении каждой категории субъектов персональных данных, а также вероятности наступления морального вреда или причинения убытков субъектам персональных данных для каждой категории субъектов персональных данных.
2.7. Вводятся следующие вербальные градации показателя уровня вреда:
а) вред отсутствует – если нарушение требований Федерального закона не может привести к каким-либо негативным последствиям для субъекта персональных данных;
б) низкий уровень вреда – если нарушение требований Федерального закона может привести к незначительным негативным последствиям для субъекта персональных данных;
в) средний уровень вреда – если нарушение требований Федерального закона может привести к негативным последствиям для субъекта персональных данных;
г) высокий уровень вреда – если нарушение требований Федерального закона может привести к значительным негативным последствиям для субъекта персональных данных.
2.8. Интегральная оценка возможного вреда для каждой категории субъектов персональных данных определяется следующим образом:
· высокий уровень вреда если в случае нарушения требований Федерального закона хотя бы для одного из показателей определена высокая степень ущерба;
· средний уровень вреда, если в случае нарушения требований Федерального закона хотя бы для одного из показателей определена средняя степень ущерба и нет ни одного свойства, для которого определена высокая степень ущерба;
· низкий уровень вреда, если в случае нарушения требований Федерального закона для всех показателей определены низкие степени ущерба.
2.9. По результатам оценки уровня возможного вреда субъектам персональных данных оформляется Акт оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О персональных данных» и осуществляется соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом.
2.10. Типовая форма Акта оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О персональных данных» приведена в Приложении к настоящему Регламенту.


	
	Приложение
к регламенту оценки возможного вреда субъектам персональных данных
от 23.04.2025 № 21



ФОРМА
Акт
оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных
Комиссия в составе:
	
	

	
	

	
	



в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных данных»), произвела экспертную оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения администрацией Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее – администрация Краснотальского сельсовета) обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных».
В ходе проведения оценки возможного вреда субъектам персональных данных комиссия руководствовалась Регламентом оценки возможного вреда субъектам персональных данных, утвержденным Постановлением администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области от _____________ №________.
Результаты оценки возможного вреда субъектам персональных данных приведены в таблице 1.

Таблица 1 – Результаты оценки возможного вреда субъектам персональных данных
	Нарушаемые требования Федерального закона
	Величина вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных
	Интегральная оценка возможного вреда

	
	Моральный вред
	Убытки
	

	Наименование категории субъекта 

	Неисполнение обязанностей оператора, в том числе по защите персональных данных (Конфиденциальность)
	
	
	

	Неисполнение обязанностей оператора, в том числе по защите персональных данных (Целостность)
	
	
	

	Неисполнение обязанностей оператора, в том числе по защите персональных данных (Доступность)
	
	
	

	Несоблюдение прав субъекта персональных данных
	
	
	

	Несоблюдение принципов и условий обработки персональных данных
	
	
	



	Члены комиссии:
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


«____» _______________ 20____ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к акту оценки вреда, 
                   который может быть причинен
 субъектам персональных данных
                                                                                                        от 23.04.2025 № 21


ТИПОВАЯ ФОРМА
[bookmark: _Hlk46418602]Соотношение вреда и принимаемых в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»

Исходя из величины возможного вреда, который может быть причинен субъекту персональных данных в случае нарушения администрацией Краснотальского сельсовета Коченевского  района Новосибирской области требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных данных»), установленного соответствующим Постановлением, определен перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» (таблица 1).
Таблица 1 – Перечень мер, принятых для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»
	№ п/п
	Требование
Федерального закона «О персональных данных»
	Принимаемые меры

	
	
	

	1.
	Соблюдение принципов и условий обработки ПДн*
	Соответствующие нормы закреплены в Политике в отношении обработки персональных данных в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского  района Новосибирской области

	
	
	Правила, определяющие создание общедоступных источников ПДн, отражены в Политике в отношении обработки персональных данных в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области

	
	
	Закреплен Перечень ПДн, обрабатываемых в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области

	
	
	Субъекты, ПДн которых обрабатываются в администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области, в зависимости от целей и условий обработки ПДн подписывают следующие согласия:
· на обработку ПДн;
· на включение ПДн в общедоступные источники ПДн;
· на поручение обработки ПДн третьим лицам;
· на передачу ПДн третьим лицам

	
	
	Работники администрации Краснотальского сельсовета ознакомлены с локальными актами администрации Краснотальского сельсовета  по вопросам обработки ПДн

	
	
	Работниками организации, непосредственно осуществляющими обработку ПДн, подписано обязательство о соблюдении конфиденциальности ПДн

	
	
	В договорах, регламентирующих правоотношения с третьими лицами, закреплены соответствующие нормы по обеспечению конфиденциальности ПДн

	2.
	Соблюдение прав субъекта ПДн
	Соответствующие нормы закреплены в Политике в отношении обработки персональных данных в администрации Краснотальского сельсовета

	
	
	Определены обязанности администрации Краснотальского сельсовета при сборе ПДн

	
	
	Определен порядок обработки запроса субъекта ПДн или его представителя по вопросам, касающимся обработки ПДн

	
	
	Субъектам ПДн (работникам администрации района) разъяснены юридические последствия отказа в предоставлении своих ПДн

	
	
	Ведется журнал учета обращений субъектов ПДн и журнал учета передачи ПДн третьим лицам

	3.
	Исполнение обязанностей оператора, в том числе по защите ПДн
	[bookmark: dst100372][bookmark: dst100373][bookmark: dst100374][bookmark: dst100375][bookmark: dst100376][bookmark: dst100378][bookmark: dst100379]В уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн направлено уведомление об обработке ПДн. При необходимости осуществляется уточнение ранее представленных сведений путем отправки в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн информационного письма о внесении изменений в сведения, содержащиеся в реестре операторов, осуществляющих обработку ПДн

	
	
	В администрации района назначены следующие ответственные лица:
· ответственный за организацию обработки ПДн;
· ответственный за защиту информации, не содержащей сведения, составляющие государственную тайну, содержащейся в информационных системах администрации района

	
	
	Работники администрации Краснотальского сельсовета непосредственно осуществляющие обработку ПДн, ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе требованиями к защите ПДн, Политикой в отношении обработки персональных данных в администрации Краснотальского сельсовета и иными локальными актами администрации Краснотальского сельсовета по вопросам обработки ПДн

	
	
	К Политике в отношении обработки персональных данных в администрации Краснотальского сельсовета обеспечен неограниченный доступ

	
	
	Определены угрозы безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн

	
	
	Применяются организационные и технические меры по обеспечению безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн, необходимые для выполнения требований к защите ПДн, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности ПДн

	
	
	Применяются прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия средства защиты информации

	
	
	Осуществляется учет машинных носителей ПДн

	
	
	Установлены правила доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн

	
	
	Периодически осуществляется контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровнем защищенности ПДн в ИСПДн


* Сокращения и определения:
	ИСПДн
	
	Информационная система персональных данных

	ПДн
	
	Персональные данные









[bookmark: _Hlk194417156]УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
Краснотальского   сельсовета 
Коченевского района
Новосибирской области
От 23.04.2025 №21                 



  




























ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от 23.04.2025                                                                                 № 22

Об утверждении Политики в отношении обработки персональных данных

     В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Политику администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в отношении обработки персональных данных (Приложение № 1).
2. Назначить специалиста 2 разряда Дубову Галину Геннадьевну, ответственным за защиту информации в целях обеспечения защиты информации, содержащейся в информационных системах.
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании "Вести органов местного самоуправления Краснотальского сельсовета" и разместить на официальном сайте администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в сети "Интернет". 
4.​ Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.




Глава Краснотальского сельсовета 
Коченевского района Новосибирской области                         С.П. Шмакова  


    
















  Приложение № 1
к постановлению администрации 
Краснотальского сельсовета
 Коченевского района 
Новосибирской области 
от 23.04.2025г. № 22


ПОЛИТИКА
[bookmark: bookmark1]администрации Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области в отношении обработки персональных данных

Общие положения

    Полное наименование: администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области.
Юридический адрес: Россия, 632641, Новосибирская область, Коченевский район, р.п. Коченево, ул. Строительная 15
   Почтовый адрес: Россия, 632641, Новосибирская область, Коченевский район, р.п. Коченево, ул. Строительная 15
Администрация Краснотальского сельсовета Коченевского района Новосибирской области (далее по тексту – Оператор) в терминах Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» является оператором персональных данных – юридическим лицом, осуществляющим обработку персональных данных и определяющим цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия, совершаемые с персональными данными. Под персональными данными, в соответствии с Федеральным законом РФ «О персональных данных», понимается любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятых в соответствии с ним иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы обработки и защиты персональных данных. При обработке персональных данных Оператор придерживается принципов, установленных законодательством РФ в области персональных данных.
Вопросы, не урегулированные настоящей политикой оператора в отношении обработки персональных данных,  регулируются в соответствии с законодательством Российской Федерации.




Принципы обработки персональных данных:

1. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и справедливой основе. 
2. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 
3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 
4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 
5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 
6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 
7. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
Оператор осуществляет обработку персональных данных в следующих целях:
- исполнение условий трудовых договоров (служебных контрактов), заключенных между работниками и Оператором;
- исполнение условий договоров (контрактов), заключенных между контрагентами и Оператором;
- осуществление кадровой работы, проведение конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы Оператора, а также формирование списков лиц, включенных в кадровый резерв муниципальных служащих и муниципальный резерв управленческих кадров Оператора;
- ведение бухгалтерского учета деятельности оператора, составление первичных учетных документов;
- расчет заработной платы и иных выплат работникам оператора и зачисление их на карт-счета;
- ведение бюджетного, налогового, оперативного, кадрового и воинского учета;
- исполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на Оператора законодательством РФ (взимание необходимых налогов и сборов с доходов работников в соответствии с законодательством РФ; перечисление страховых взносов в рамках пенсионного и медицинского страхования; формирование и предоставление в соответствующие органы необходимой статистической, бюджетной, налоговой и иной отчетности по установленным формам; рассмотрение обращений граждан;
- оказание поддержки организациям и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим свою деятельность на территории поселения, ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки;
- проведение закупок, заключение и исполнение договоров (контрактов);
- подготовка материалов для передачи в суд.
- представление к государственным наградам и наградам Новосибирской области сотрудников Оператора;
- предоставление в установленном порядке информации по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований области в сфере компетенции Оператора.
Для достижения перечисленных целей Оператор прибегает к обработке персональных данных следующих субъектов:
- работники Оператора (в том числе уволенные), родственники работников Оператора, дети работников Оператора;
- физические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся контрагентами Оператора;
- граждане, обратившиеся к Оператору с обращениями (письменно или устно), или за получением муниципальной услуги;
- лица, состоящие в кадровом резерве Оператора;
- лица, представленные к государственным наградам или наградам Новосибирской области;
- лица, являющиеся руководителями органов местного самоуправления.
Оператор осуществляет обработку персональных данных как с использованием средств вычислительной техники (в том числе, в информационных системах), так и без использования технических средств.
В целях предотвращения нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных Оператором обеспечивается надлежащее документальное сопровождение процессов обработки персональных данных:
- анализ правовых оснований обработки персональных данных;
- документальное закрепление целей обработки;
- установление сроков обработки персональных данных;
- регламентация процессов обработки персональных данных (в том числе процесса допуска к персональным данным, процесса прекращения обработки персональных данных);
- определение круга лиц, осуществляющих обработку персональных данных и (или) имеющих доступ к персональным данным;
- выявление информационных систем персональных данных, определение требуемых уровней защищенности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
- распределение и закрепление обязанностей и ответственности работников Оператора в сфере обработки и обеспечения безопасности персональных данных.
Предоставление права доступа к персональным данным (допуск к обработке персональных данных), обрабатываемым Оператором, осуществляется в соответствии с установленным порядком.
Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых Оператором, достигается скоординированным применением различных по своему характеру мер как организационного, так и технического характера.
Оператором реализованы меры физической защиты помещений, где размещены технические средства, обрабатывающие персональные данные, и хранятся материальные носители персональных данных, от несанкционированного проникновения.
Все сотрудники Оператора, допущенные к обработке персональных данных, ознакомлены под роспись с положениями законодательства РФ о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, локальными актами Оператора по вопросам обработки и защиты персональных данных, в части, их касающейся.
Оператором  принимаются меры  по устранению нарушений законодательства, допущенных при обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и уничтожению персональных данных в порядке и сроки, установленные ст.21 Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

[bookmark: bookmark2]Права субъектов персональных данных и способ их реализации
В соответствии с положениями Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных имеет следующие права в отношении своих персональных данных:
1) право на получение сведений, касающихся обработки персональных данных Оператором:
- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона;
- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
2) право на ознакомление с персональными данными, принадлежащими субъекту персональных данных, обрабатываемыми Оператором;
3) право требования от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения, в случае если персональные данные являются неполными, устаревшими (неактуальными), неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
4) право на отзыв согласия на обработку персональных данных (если такое согласие было дано Оператору):
5) право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
    Субъект персональных данных может реализовать свои права на получение сведений, касающихся обработки его персональных данных Оператором, и на ознакомление с персональными данными, принадлежащими субъекту, обрабатываемыми Оператором, путем обращения (лично или через законного представителя) по адресу: Россия, 632641, Новосибирская область, Коченевский район, р.п. Коченево, ул. Строительная, д.15. тел: (38351) 261-27, либо путем направления письменного запроса по адресу: Россия, 632641, Новосибирская область, Коченевский район, р.п. Коченево, ул. Строительная, д.15. 
 Запрос может быть направлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, по адресу: krss@bk.ru
     В соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» запрос субъекта персональных данных (или его представителя) должен содержать:
- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором;
- подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Рекомендуемые формы запросов субъектов персональных данных или их представителей приведены в приложении к данному документу.
     Оператор обязуется безвозмездно предоставить запрашиваемые сведения субъекту персональных данных или его представителю в доступной форме в течение тридцати дней с даты обращения или даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя либо дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положения федерального закона (законов), являющиеся основанием для отказа в предоставлении информации.
     В случае если необходимые сведения были предоставлены субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Оператору или направить ему повторный запрос в целях получения данных сведений не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
     В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные, обрабатываемые Оператором, являются неполными, неточными или неактуальными, Оператор обязуется внести в них необходимые изменения.
     В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные, обрабатываемые Оператором, являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, Оператор обязуется уничтожить такие персональные данные.
    Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
    Субъект персональных данных имеет право на отзыв согласия на обработку персональных данных (в случае, если такое согласие было дано Оператору). Рекомендуемая форма заявления об отзыве согласия на обработку персональных данных приведена в приложении к настоящему документу.
     В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки, и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом персональных данных, либо если Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
     В случае невозможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока, Оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование и уничтожение в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
     Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
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Приложение 
к Политике администрации Краснотальского
сельсовета Коченевского района
Новосибирской области 
в отношении обработки персональных данных


Запрос на предоставление сведений, касающихся обработки персональных данных субъекта персональных данных	

Главе Краснотальского сельсовета 
Коченевского района 
Новосибирской области

	

	От:________________________________________
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)  субъекта персональных данных)

	паспорт:___________________________________
	
	
	

	
	
	
	

	

	(серия, номер, дата выдачи,  наименование органа, выдавшего паспорт)

	Сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Оператором:

	

	(№ и дата заключения договора, иные сведения)



В соответствии со ст. 14 Федерального закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» прошу предоставить следующие сведения (отметить необходимое):
□ подтверждение факта обработки моих персональных данных;
□ правовые основания и цели обработки моих персональных данных;
□ способы обработки моих персональных данных;
□ наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах, которые имеют доступ к моим персональным данным или которым могут быть раскрыты мои персональные данные;
□ обрабатываемые персональные данные, относящиеся ко мне, и источник их получения;
□ сроки обработки моих персональных данных, в том числе сроки их хранения;
□ порядок осуществления мною прав, предусмотренных Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
□ сведения об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче моих персональных данных;
□ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку моих персональных данных по поручению Оператора;
	□ иные сведения:
	

	Указанные сведения прошу предоставить:

	□ в письменном виде по адресу:
	

	□ по адресу электронной почты:
	

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)


	






































	



Приложение 2
к Политике администрации 
Краснотальского сельсовета 
Коченевского района 
Новосибирской области 
в отношении обработки 
персональных данных


Запрос на предоставление сведений, касающихся обработки персональных данных субъекта, от представителя персональных данных

Главе Краснотальского сельсовета 
Коченевского района 
Новосибирской области
	



	От:________________________________________
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)  субъекта персональных данных)

	паспорт:___________________________________
	
	 
	

	
	
	
	

	

	(серия, номер, дата выдачи,  наименование органа, выдавшего паспорт)
От имени 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

	документ, удостоверяющий личность _______________________________
	
	




	Сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Оператором:

	

	(№ и дата заключения договора, иные сведения)



В соответствии со ст. 14 Федерального закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», действуя на основании
	

	(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта персональных данных)


прошу предоставить следующие сведения (отметить необходимое):
□ подтверждение факта обработки моих персональных данных;
□ правовые основания и цели обработки моих персональных данных;
□ способы обработки моих персональных данных;
□ наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах, которые имеют доступ к моим персональным данным или которым могут быть раскрыты мои персональные данные;
□ обрабатываемые персональные данные, относящиеся ко мне, и источник их получения;
□ сроки обработки моих персональных данных, в том числе сроки их хранения;
□ порядок осуществления мною прав, предусмотренных Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
□ сведения об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче моих персональных данных;
□ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку моих персональных данных по поручению Оператора;
	□ иные сведения:
	

		в отношении:
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

	паспорт:
	
	, выданный
	

	
	(серия, номер)
	
	(дата выдачи)

	

	(наименование органа, выдавшего паспорт)

	Сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Оператором:

	

	(№ и дата заключения договора, иные сведения)


Указанные сведения прошу предоставить:

	□ в письменном виде по адресу:
	

	□ по адресу электронной почты:
	



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
























Приложение 3
к Политике администрации 
Краснотальского сельсовета 
Коченевского района 
Новосибирской области 
в отношении обработки
 персональных данных

[bookmark: bookmark5]Заявление
об отзыве согласия на обработку персональных данных

Главе Краснотальского сельсовета 
Коченевского района 
Новосибирской области

	



	Я:_____________________________ 
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)  субъекта персональных данных)

	паспорт:___________________________________
	
	 
	

	
	
	
	

	

	(серия, номер, дата выдачи,  наименование органа, выдавшего паспорт)

	
отзываю согласие на обработку моих персональных данных, осуществляемую в целях:

	

	(цели обработки персональных данных, в отношении которых отзывается согласие)

	по причине:
	

	

	(причину отзыва согласия указывать необязательно)



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)



















Приложение 4
к Политике администрации
Краснотальского сельсовета
 Коченевского района 
Новосибирской области 
в отношении обработки
 персональных данных

Заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных
от представителя субъекта персональных данных

Главе Коченевского сельсовета 
Коченевского района 
Новосибирской области
	



	Я:________________________________________
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

	паспорт:_________________________________
	
	 
	

	
	
	
	

	

	(серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт)

	действуя на основании
	

	

	(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта персональных данных)

	от имени
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

	документ, удостоверяющий личность _______________________________
	
	
	

	
	
	
	

	

	 

	отзываю согласие на обработку моих персональных данных субъекта персональных данных, осуществляемую в целях:

	

	(цели обработки персональных данных, в отношении которых отзывается согласие)

	по причине:
	

	

	(причину отзыва согласия указывать необязательно)



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)


________________________________________________________




УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
Краснотальского   сельсовета 
Коченевского района
Новосибирской области
От 23.04.2025 №22                 








